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Cada afio, la empresa debe de tener su ejercicio contable asociado, en el que se registran los movimientos contables
correspondientes a todas las operaciones econdmicas que realiza la compania. Cada ejercicio suele corresponder a
un afo natural, aunque existen algunas excepciones.

Empecemos por lo primero. Para ver y dar de alta nuevos ejercicios contables, disponemos del elemento “Ejercicios
Contabilidad”, asociado a cada empresa que tengamos dado de alta en nuestra Base de Datos (BBDD). Clicando el
boton derecho sobre el afio escogido, se desplegara un menu que nos dara la opcion tanto de ver un ejercicio
contable ya existente (“Ver”) como de crearlo ("Nuevo").
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EMPRESA NUEVO EJERCICIO (0) —
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A continuacion, veremos las opciones disponibles al entrar a un ejercicio ya existente. Mas adelante, hablaremos
de cémo crear un nuevo ejercicio contable desde cero.

Como ya hemos dicho, clicaremos con el botén derecho sobre el ejercicio escogido, y a continuacion escogeremos
la opcién “Ver”. Una vez dentro de la ficha de un ejercicio contable, veremos que dispone de 5 pestafias con una
serie de campos.
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General

En esta pestafia, visualizaremos los campos principales de cada uno de los ejercicios contables.

202 - x|

Ejercicio

l 2022 (0) E

General Contabilidad Numeracion Periodos Num. Doc.

Empresa: 0 ¥ EMPRESA NUEVO EJERCICIO

01/01/2022 . 31/12/2022 Abierto:
Descripcion: 2022 Abreviatura 2022
Moneda: )€

Ej. Predeterminado (0) 2022

HGuardar [ ) Nuevo [ Eliminar lﬁlmprimir Asociados ~ Opciones v |, Cerrar

Estos campos son:

e Empresa: Empresa al que pertenece el ejercicio contable

e Periodo de — a —: Intervalo del ejercicio

e Abierto: Check que indica si actualmente el ejercicio se encuentra abierto o no

e Descripciéon: Descripcion del ejercicio

e Abreviatura: Descripcion corta del ejercicio

e Fecha Cierre: En el caso de que el gjercicio se encuentre cerrado, indicara la fecha de cierre del mismo.
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Contabilidad

En esta pestafia se indica el nimero de digitos que utilizamos en el ejercicio, asi como los diferentes niveles de
cuentas existentes en el Plan Contable asociado al mismo:

2022 (0 5 X |

Ejercicio

I 2022 (0) )

General Contabilidad Numeracion Periodos Num. Doc.

Digitos Subcuenta: 9 G

Digitos de niveles de cuenta

Nivel 1: 2 Nivel 2: 3 Nivel 3: 4 Nivel 4: 0

Nivel 5: 0 Nivel 6: 0 Nivel 7: 0

P4 Guardar [ Nuevo [ Eliminar ¥=Imprimir Asociados v Opciones ~ [, Cerrar

En la casilla “Digitos Subcuenta” visualizaremos el nimero de digitos de las subcuentas del ejercicio.

Por otro lado, en los campos incluidos en “Digitos de niveles de cuenta”, en funciéon del numero de niveles que
tengamos, veremos el numero de digitos de cada uno.
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Numeracion

En tercer lugar, encontramos la pestafia “Numeracion”. En ésta, indicaremos el aio de numeracion de los
principales elementos de la aplicacién asociados al Ejercicio Contable.

'l = X |

Ejercicio f

General Contabilidad Numeracion Periodos Num. Doc.

L

Ano Oferta Cliente 2022 Afo Oferta Prov. 2022 Los valor.e‘s indicaq la
numeracion de objetos. En
ARo Pedido Cliente 2022 Afio Pedido Prov. 2022 caso de coincidir estos

valores con los de otro
ejercicio se mantendra dicha

ARo Albaran Cliente 2022 Afio Albaran Prov. 2022 numeracion. Para reinciar la
) . ) i6n indi |
Ano Factura Cliente 2022 Ano Factura Prov. 2022 3;:,::32? r‘:st'::eun vaor
2 " ejercicios.
Afo Contrato 2022 Afo Parte 2022
HGuardar [ ) Nuevo [ Eliminar ﬁlmprimir Asociados ~ Opciones ~ |, Cerrar
Periodos

Siguiente pestafia nos muestra los periodos fiscales que se han creado para el ejercicio contable en cuestion. Si
no tenemos ningun periodo fiscal creado, o nos falta alguno por crear, se puede ejecutar el proceso en cualquier
momento del ejercicio.

Para ver los detalles del proceso consultar siguiente articulo: ERP - Generar periodos fiscales

Num. Doc.

La numeracion de documentos en nuevo ejercicio permite seleccionar la numeracion que tendran, de inicio, los
documentos de compras y ventas en el nuevo ejercicio. Esta pestaia estara vacia si, en ese ejercicio, todavia no
hemos configurado los contadores de documentos:

Para ver los detalles del proceso consultar siguiente articulo: ERP - Numeracion de documentos en nuevo
ejercicio
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Opciones ejercicio contable

Desde la ficha de Ejercicios Contables disponemos de un menu “Opciones”, desde el que podremos escoger entre
dos opciones: definir el ejercicio actual como predeterminado y ver las cuentas generales.

Ejercicio

I 2022 (0)

General | Contabilidad | Numeracién Periodos | Num. Doc.

Afo Oferta Cliente 2022 Afo Oferta Prov. 2022 Los valor'e‘s indican_ la
numeracion de objetos. En
Ano Pedido Cliente 2022 Afo Pedido Prov. 2022 caso de coincidir estos

valores con los de otro
ejercicio se mantendra dicha

Afo Albaran Cliente 2022 Afo Albaran Prov. 2022 e T~ ST
- . - ion indi |
Ano Factura Cliente 2022 Ano Factura Prov. 2022 2;:‘;‘:& aT ::stnocac;'eun valor

= . ejercicios.
Ano Contrato 2022 Ano Parte 2022

P Guardar [ Nuevo [ Eliminar ¥ Imprimir Asociados v | Opciones v | [ Cerrar

<

Ly~ Ejercicio actual como predeterminado
™. Ver cuentas generales

e Ejercicio actual como predeterminado: En la parte inferior izquierda del menu nos marca, en color rojo, el
ejercicio sobre el que estamos trabajando al acceder a la aplicacion. Clicando la opcion “Ejercicio actual como
predeterminado”, podremos modificar este ejercicio y establecer como predeterminado para este usuario el que
estamos viendo en ese momento.
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e Ver cuentas generales: Accedemos directamente a las cuentas generales, donde se configuran las cuentas
asociadas a los conceptos contables generales.

oy |
PRz Cuentas generales
] 'l 2022 (0) Grupo
General | Contabilidad | Numeracién Periodos | Num. Doc. - @ @ Clasificaciones
“®. (@) Cuentas asociadas a tipos “# () Tipos de suministros
Afio Oferta Cliente 2022 Afio Oferta Prov. 2022 Los valores
Afo Pedido Cliente 2022 Afo Pedido Prov. 2022 ?;n;e‘;:(g 16 Regsios
' valores co D“ Cuenta Ajuste  Descripcion
Afio Albaran Cliente 2022 Afio Albaran Prov. 2022 :J:::.-(rlaocuso le 475100000 |0 Cuenta de Retenciones
Afio Factura Cliente 2022 Afio Factura Prov. 2022 z:::l:t:: ] 1/129000000 |0 Cuenta de Perdidas y Ganancias
Afio Contrato 2022 Afio Parte 2022 ejercicios. | ] 2669000000 |1 Gastos por diferencias derivadas del rec
T 3769000000 O Ingresos por diferencias derivadas del r¢
I 4 668100000 0 Diferencias negativos de cambio
T 5/768100000 0 Diferencias positivas de cambio
I 6 678000000 O Otros Gastos Extraordinarios
[ Guardar [) Nuevo f§ Eliminar ¥=filmprimir Asociados ~ Opciones ~ || | 7 778000000 0 Otros Ingresos Extraordinarios
— 0 cennnnnnn n Carbor Ao imamm o Ans Y
=i Imprimir [ Cerrar
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Ejemplo de creacion de un nuevo ejercicio

Video: hitps://www.youtube.com/watch?v=Ald5PNY8GsA

Una vez hemos visto las opciones disponibles en un ejercicio ya existente, pasamos a explicar como crear un
nuevo ejercicio. Tal y como ya hemos explicado anteriormente, para dar de alta el nuevo ejercicio iremos al arbol
situado a la izquierda de la pantalla, y sobre 'Ejercicios de Contabilidad' pulsaremos boton derecho/ “Nuevo”.
También podremos hacerlo desde la ficha de un ejercicio ya existente.

>
ecit : Empresas ,
@ B
I Ejercicio
EMPRESA NUEVO EJERCICIO (0 I
2022 (0)
Ejercicios Contabilidad
2022 (0) General Contabilidad | Numeracion | Periodos | Num.
Ge Ver Empresa: 0 ¥ EMPRESA NUEVO EJERCICIO
Pl Vo ey 01/01/2022 31/12/2022 Abierto:
Pe Descripcion: 2022 Abreviatura 2022
A e —
23
Moneda: e €
Pe Eliminar
Ej. Predeterminado (0) 2022
Pe¢
Pe /
Pe .
St imprimic B4 Guardar | [] Nuevo | Eliminar ¥ Imprimir Asociados ~
D¢ Enviar a

|%| Delegaciones

[/ Documentos

Dos opciones de crear nuevo ejercicio contable
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Al crear un nuevo ejercicio contable (por ejemplo, 2023) tenemos dos opciones, crearlo desde cero o a partir de
un ejercicio ya existente, que suele ser ejercicio anterior (2022), y de esta forma todas las cuentas y subcuentas
que se han ido creando se traspasaran al nuevo ejercicio.

Generalmente, al dar de alta un nuevo ejercicio necesitaremos que se copie a partir de uno ya existente, por lo
que nos aparecera una pantalla en la se nos consultara si queremos hacerlo de este modo y debemos seleccionar
opcidén 'Si' para el trasvase de datos.

Ejercicio

I Nuevo Ejercicio Contabilidad |

General Contabilidad | Numeracion Periodos | Num. Doc.

Empresa: 0 ¥ EMPRESA NUEVO EJERCICIO

01/01/2022 » 31/12/2022 Abierto:

Descripcion: 2022 EMPRESA NUEVO| - : x ‘

Moneda: $ €

Ej. Predeterminado (0) 2022

-
k@l I ¢Desea trasvasar datos de otro gjercicio? I
-

HGuardar [J Nuevo [ Eliminar ﬁlmprimir Asociados * Opciones ~ |, Cerrar

Si aceptamos, nos aparecera un asistente donde indicaremos el ejercicio que tomaremos de base, que suele ser
ejercicio anterior al que se va crear (n-1).
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iy

Ejercicio [
I Trasvase de datos de ejercicio um
General  Contabilidad | N [T Seleccione el ejercicio desde el que desea trasvasar los datos. | IRT

Empresa: 0 v EMPREE:
01/01/2022
Descripcion: 2022 EMPRESA I'r

2.- Seleccione los datos que desea trasvasar.
Plan contable

Subcuentas
Moneda: ®) €

Ej. Predeterminado (0) 2022

3.- Reiniciar numeracion de objetos (Ofertas,Pedidos,Facturas,Partes, .

' Si & No

1 [, - |
EGuardar  [JNuevo fj Elim) Esto implicara que las Ofertas,Pedidos,Facturas,Partes, etc.
mantendran la numeracion del gjercicio seleccionado.

v/ Aceptar X Cancelar

1.- En la primera opcion, indicaremos cual es el ejercicio contable de entre todos los existentes en la empresa a
partir del cual vamos a crear el nuevo ejercicio.

2.-En la segunda opcion, seleccionaremos si copiar el plan contable y también todas las subcuentas.
Habitualmente se marcaran las dos opciones.

3.- Finalmente, indicaremos si deseamos proseguir las numeraciones del anterior ejercicio o reiniciar de nuevo las
numeraciones de los documentos en el nuevo ejercicio que estamos creando. De todas formas, esta asignacion
se puede configurar en la siguiente pestana 'Numeracioén'. Por ejemplo en casos donde necesitamos seguir con la
numeracion de todos los objetos excepto los 'Contratos’

Una vez completado el formulario pulsaremos “Aceptar”. Nos aparecera el formulario del nuevo ejercicio contable
creado y terminaremos de completar y revisar los datos del mismo:

Periodo del ejercicio: hay que tener en cuenta que existen ejercicios contables que no coinciden con afno
natural.

Descripcion del ejercicio. Como se muestra en la imagen, esta descripcion se mostrara al consultar el
formulario de ejercicio contable, su nomenclatura y también al desplegar el objeto de "Ejercicios
Contabilidad".
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Empresas

e A
EMPRESA NUEVO EJERCICIO (0)

Empresas B Buscar Término contiene

—

Ejercicios Contabilidad

T— 2023 nuevo (1) Ejercicio

2022 (0) I

1#] Delegaciones General Contabilidad | Numeracién | Periodos | Num. Doc.

23 nuevo (1)

@/ Documentos

& Domiciliaciones Empresa Empresa: 0 ¥ EMPRESA NUEVO EJERCICIO

01/01/2023 31/12/2023 Abierto:
Descripcion: | 2023 nuevo Abreviatura 2023
Moneda: $€

Ej. Predeterminado (0) 2022

HGuardar Nuevo g Eliminar ¥=fImprimir Asociados v Opciones v |., Cerrar

Abreviatura

Ejercicio

I Nuevo Ejercicio Contabilidad

General Contabilidad Numeracion Periodos Num. Doc.

Empresa: 0 ¥ EMPRESA NUEVO EJERCICIO
|01/01/2023 31/12/2023 I Abierto:

Descripcion: Abreviatura

Moneda: e €

Ej. Predeterminado (0) 2022

e
B4 Guardar Opciones v [’ Cerrar
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PP T P

Ejercicio

General Contabil

Empresa: 0 ¥ h Se va a crear un ejercicio nuevo. ;Esta ud. seguro?
01/01/.
Descripcion: 2023
- _—> .
Moneda: o€
Ej. Predeterminado (0) 2022
HGuardar ~ Opciones v [ Cerrar

Por defecto, el sistema nos pondra en el periodo el primer y ultimo dia del afio en curso. Deberemos revisar las
fechas, ya que no es posible tener 2 ejercicios solapados.




