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El proceso de cierre y apertura de ejercicio implica una serie de pasos con todos los programas 

de gestión que deben de seguirse para poder empezar a trabajar en el nuevo periodo fiscal. Os 

detallamos a continuación los pasos para realizar esta tarea en AHORA EXPRESS. 

El primer paso sería acudir al mantenimiento de empresas, para ello realizaremos una Nueva 

búsqueda y seleccionaremos el objeto Empresa. 

 

Entraremos a continuación en la empresa en la cual queramos realizar el nuevo periodo fiscal y 

visualizaremos sus Ejercicios en la opción Asociados / Ejercicios de contabilidad.  
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Con el botón derecho del ratón pincharemos sobre Ejercicios de Contabilidad y realizaremos un 

nuevo Ejercicio Contable. 

 

Nos pedirá confirmación y seleccionaremos de qué ejercicio queremos mover datos, lo normal 

es que sea del ejercicio en curso, ya que moveremos todas las cuentas creadas de un ejercicio a 

otro.  
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Se nos abrirá la ventana de ejercicio y rellenaremos los datos necesarios como: 

- Periodo de Ejercicio. 

- Descripción. 

- Abreviatura. 

 

En la pestaña de numeración veremos la configuración contable (No debe tocarse) 
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En el apartado de Numeración podemos elegir si reiniciamos o no la numeración de los distintos 

documentos. Para ello en caso de querer reiniciar alguno de ellos colocaremos la abreviatura 

del ejercicio. Si queremos seguir con la numeración del ejercicio anterior dejaremos la 

Abreviatura del ejercicio de referencia. 

 

Al guardar se nos pedirá confirmación del proceso. 

 

Ya tenemos creado el nuevo ejercicio. 
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Cuando llegue el momento de trabajar con este ejercicio (a partir de 1 de enero) en la colección 

de ejercicios de contabilidad (sacando el menú contextual con el botón derecho del ratón) 

marcaremos el ejercicio como predeterminado.  

 

El programa nos informará de que se ha cambiado la configuración y que el ejercicio elegido es 

el predeterminado como ejercicio contable. 

 

A nivel de gestión (para realizar documentos) también podemos marcar el Ejercicio que 

deseamos que sea el predeterminado. 
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Antes de empezar a trabajar con el nuevo ejercicio a pleno rendimiento debemos realizar una 

serie de cuadres. Uno de ellos es la regularización de stock. Para ello desde el menú Gestión / 

Almacén / Stocks, sacaremos el listado de artículos para hacer un recuento físico de nuestro 

almacén y ver que las cantidades informadas en el programa son correctas, o realizar el cambio 

de valor en caso de ser necesario. 

 

 

En el momento que hayamos comprobado el stock y en caso de que haya artículos que no 

coincidan sus cantidades podemos realizar un inventario para regularizar esas cantidades. Para 

ello entraremos en el Objeto Inventario a través de Nueva búsqueda y crearemos un nuevo 

Documento de Inventario. 
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En este documento colocaremos las cantidades que hemos contado. Cuando tengamos 

terminado el documento lo validaremos con el botón Regularizar y a partir de este momento el 

inventario no podrá modificarse. 

 

Una vez cuadrado nuestro stock, es el momento de realizar un Cierre de Inventario. Este 

documento nos permitirá valorar nuestro inventario según el método que nos interese: 

- Último Precio de compra. 

- Precio medio de compra. 

- Precio medio ponderado de compra. 

- FIFO. 
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Generamos inventario. 
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Valoramos el inventario. Para ello marcamos las valoraciones que nos interesen y presionaremos 

en la opción al pie Valorar. 

 

 

 

Una vez que hayamos visto que es definitivo validaremos el documento. 
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Antes de realizar los procesos de Cierre y apertura deberemos realizar de manera manual, a 

través de la Gestión de Asientos, los asientos de Regularización de stock y amortizaciones.  

 

Desde el menú de Procesos Contables realizaremos la regularización de los grupos 6 y 7. 
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A continuación realizaremos el proceso de Cierre y apertura del Ejercicio. Aquí tenemos dos 

opciones: 

- Cierre / Apertura parcial. 

- Cierre / Apertura definitiva. 

En ambos casos realizará los asientos de cierre y apertura, siendo la diferencia entre opciones, 

que en la versión definitiva no permitirá realizar cambios en el ejercicio que tenga los asientos 

de cierre. En caso de que sea necesario, y siempre que tengamos un usuario con suficientes 

privilegios en la aplicación, podremos “abrir” bajo nuestra responsabilidad el asiento de cierre a 

través de la Gestión de Cierres contables, y realizar después los ajustes correspondientes o 

incluso borrado y nueva creación de los asientos. 
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Cuando hayamos terminado el proceso, tendremos los asientos de Cierre y Apertura en los 

Ejercicios indicados. 

 

 

 

 


